
BİTİRME ÖDEVİ YAZIM KILAVUZU 

Amaç: 

B#t#rme ödev#nden beklent#, son sınıf öğrenc#s#n#n, danışmanı #le b#rl#kte bel#rleyeceğ# “mekânsal ve 

zamansal anlamda daraltılmış” b#r konuda kaynak araştırması yaparak, teor#k amaç gütmeyen açıklayıcı 

b#r araştırma metn# sunmaktır. 

Danışmanın Rolü: 

B#t#rme ödev#nde, danışmanın rolü oldukça öneml#d#r. Çünkü öğrenc#, gerek konunun seç#lmes#, gerek 

yazılacak metn#n #çer#ğ# ve kapsamı ve gerekse yazımından sonra metn#n #ncelenerek son şekl#n#n 

ver#lmes# aşamalarında danışmanlar yol göster#c# b#r rol oynarlar. Bu nedenle, öğrenc#ler, mutlaka 

danışmanlarına danışarak, onların olurunu alarak hareket etmel#d#r. Tüm aşamalarda, danışmanın 

bel?rled?ğ? tar?hlerde ve bel?rled?ğ? ?let?ş?m kanalı üzer?nden süreç yürütülecekt?r. Süreç ?çer?s?nde 

danışmanla ?let?ş?me geçmek ?sted?ğ?n?zde, ma?l adres? üzer?nden ya da randevu talep ederek 

sorularınızı/sorunlarınızı ?let?n?z. 

Konunun Bel?rlenmes?: 

B?t?rme ödev?n?z özgün b?r konuda olmalıdır. Konuyu bel#rlerken öğrenc#ler, kütüphaneye g#derek ve 

#nternet ortamında araştırma yaparak, #lg# duyduğu konuda yazılmış olan makaleler# ve k#tapları 

#ncelemel#d#r. Bu l#teratür (kaynak) taraması sayes#nde, b#r yandan seçt#ğ# konu hakkında yeterl# 

kaynağın olup olmadığını tesp#t edeb#lecekt#r, d#ğer yandan konuyu nasıl ve ne şek#lde daraltab#leceğ#n# 

görecekt#r. Yararlanılacak kaynaklar konusunda seç#c# davranılmalıdır. İnternet sayfalarında, 

s#ten#n/kaynağın güven#l#rl#ğ# d#kkate alınmalıdır. (W?k?ped?a ve benzer? s?telerden kaynakçada 

kes?nl?kle yararlanılmayacaktır). 

Metn?n Yazımı: 

Öğrenc#ler, b#t#rme ödev# olarak, çev?r?b?l?m alanında 8-10 sayfalık akadem#k b#r makale yazacaklardır. 

Ödev# yazarken, en az 5 kaynaktan faydalanmalıdırlar. 

- Öğrenc?ler, b?t?rme ödevler?n? kend? ?fadeler? ve cümleler? ?le yazmalıdır. 

- Hem l#teratür taraması bölümünde hem de ödev#n herhang# b#r bölümünde, başka 

kaynaklardan yapılacak alıntılarda, öğrenc?ler söz konusu alıntıları kend? sözcükler?yle yen?den 

?fade etmel?/özetlemel? ve bu alıntıları akadem#k kurallara uygun b#r b#ç#mde, met#n#ç# referans vererek 

ve b#bl#yografyada kaynağını bel#rterek yapmalıdır. 



- Öğrenc#ler, kullandıkları kaynaklarda -önem arz ett?ğ?n? düşündükler? ve değ?şt?rmeden vermek 

?sted?kler?- bazı ?fadeler? doğrudan alıntılayab?l?rler, ancak bu tüm ödev boyunca yapılamaz ve 

bell? b?r oranda kabul ed?leb?l?r. Akadem#k kurallara uygun olarak, met#n#ç# referans vererek ve 

b#bl#yografyada bel#rtt#ğ#n#z kaynaklardan, doğrudan alıntı yapma hakkınız % 20’d?r. 

- Tesl#m ed#len ödev#n #nt#hal raporunda, öğrenc#n#n bu oranı aşıp aşmadığı d#kkate 

alınacaktır. 

- Başkasına a?t b?r f?k?r/b?lg?, tek b?r cümle b?le olsa referans ver?lmeden kullanılamaz. Bu 

akadem?k ?nt?hale (hırsızlığa) g?rmekted?r k? b?l?msel anlamda suçtur.- Ancak kend# cümleler#n#zde 

hata yapmanız gayet doğaldır, danışmanınız s#ze bu konuda yardımcı olacaktır. 

 

Met?nde, şu bölümler yer alacaktır: Kapak sayfası, Özet (Abstract), G#r#ş, L#teratür 

Taraması, Gel#şme (çalışmanın ana bölümler#), Sonuç, Kaynakça ve (Varsa) Ekler. 

Kapak sayfasında, öğrenc#n#n #sm#, öğrenc# numarası, fakültes#, bölümü, ödev#n başlığı ve 

ödev#n hazırlandığı yıl #le #lg#l# b#lg#ler yer alır. 

Özet bölümünde, öğrenc#ler, şunu yapacağım, şuna bakacağım g#b# cümleler yazmamalıdır. 

Onun yer#ne, her b#r paragraf, #lg#l# bölümler# özetleyen ve okuyucuya b#lg# veren cümleler 

#çermel#d#r. Ben (I) öznes# yer#ne ed#lgen yapılar veya üçüncü tek#l şahıs kullanılab#l#r. Özet bölümü 150 

kel#mey# geçmemel#d#r. Özet bölümü sonunda 4 kel#meden oluşan “Keywords” olmalıdır.  

G?r?ş Bölümünde, çalışmanızın amacını, önem#n#, çalışmanın #ç#nde hang# bölümler# 

#nceled#ğ#n#z# ve vardığınız sonucu; L?teratür Taraması bölümünde, üzer#nde çalıştığınız 

konuyla #lg#l# kuramsal çerçeve sunan önde gelen kuramcıların görüşler#n# / aynı/benzer 

konuda yapılmış öncek# çalışmalardan örnekler paylaşmalısınız. Bu çalışmalardan 

bahsederken, akadem#k yazım kurallarına uygun olarak met#n#ç# referans vermel#s#n#z. Ayrıca, 

paylaştığınız çalışmaların s#z#n yapacağınız çalışmayla #l#şk#s#n# (benzerl#kler/farklılıklar) 

bel#rt#n#z. (Bu bölüm, en öneml# bölümlerden b#r#s#d#r; 2-3 sayfa aralığında olmalıdır. 

Gel?şme bölümünde, araştırdığınız konunun ana gövdes#n# ele alıyorsunuz. Bu bölümde, alt 

başlıklardan yararlanab#l#rs#n#z; ancak alt başlıkların sayfa sayılarının b#rb#rler#yle dengel# 

olmasını sağlayınız. B#r alt başlık 3 sayfa #se, d#ğer bölümde aşağı yukarıda aynı sayfa 



sayısına sah#p olmalıdır. 

Sonuç kısmında ?se, vardığınız sonuçları, kend# değerlend#rmeler#n#z#, #ler#ye dönük 

tahm#nler#n#z#/görüşler#n#z# eklemen#z ve tavs#yeler#n#z# #lave etmen#z gerekmekted#r. Bu 

bölüm de en az 1 sayfa olmalıdır. 

Kaynakça ve d?pnot s?stem? ?ç?n APA 7 (Amer?can Psycholog?cal Assoc?at?on) standartlarına 

uygun olarak düzenlenmel?d?r. Özel alıntılarınız veb#r#ler#n#n görüşler# varsa mutlaka d#pnot 

vermel#s#n#z. 

Ödev?n yazım kuralları: 

• Met#n d#l# İng?l?zce olacaktır. 

• Ödevler, Word programlarının b#r#nde, T?mes New Roman karakter#nde, 1,5 aralıkla, 

?k? yana yaslı, sayfa numaralı olarak hazırlanacak şek#lde yazılacaktır. 

• Ödevler yazılan konunun özell#ğ#ne göre 10 sayfayı geçmeyecekt#r. (Kapak, Özet 

(Abstract), Kaynakça ve Ekler dah?l değ?ld?r) 

• Met?n ?ç?n 12 punto, d?pnotlar ?ç?n 10 punto kullanılacaktır. Her d#pnot kullanıldığı 

sayfanın sonuna yerleşt#r#l#r. D#pnotlarının b#r sonrak# sayfaya kaymamasına d#kkat 

ed#lmel#d#r. D#pnotlar tek aralıkla ve normal yazıdan daha küçük puntolarla yazılır. 

• Kenarlıklar her dört taraf #ç#n 2.5 cm olacaktır. 

• Paragraflar arasında b#r satır boşluk bırakılacaktır. 

• Paragraflar g#r#şler# 1 cm olacak şek#lde düzenlenecekt#r. 

• Met#n #ç# alıntılarda kaynak bel#rt#rken ve kaynakça hazırlarken, makale APA 7 (Amer?can 

Psycholog?cal Assoc?at?on) standartlarına uygun olarak düzenlenmel#d#r. 

• Başlık ve alt başlık s#stem# de APA 7 (Amer?can Psycholog?cal Assoc?at?on) kılavuzuna uygun olarak 

hazırlanmalıdır. 

• APA 7 (Amer?can Psycholog?cal Assoc?at?on) kılavuzu #ç#n aşağıdak# web s#teler#nden 

faydalanab#l#rs#n#z. 
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